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CRITERI SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI (assenze brevi) 

Delibera n. 7 del Collegio dei Docenti del 01.09. 2025 
 

 
Scuola Primaria/Secondaria I grado 
 

1. Utilizzo insegnante con ore da restituire 
2. Utilizzo insegnante disponibile alle ore eccedenti autorizzate 
3. Utilizzo del docente di sostegno nella sua classe o in altra classe e in orario di servizio, in assenza 

dell’alunno seguito (nota ministeriale n. 9839 del 8.11.2010) 
4. Utilizzo docente di sostegno nella sua classe e in orario di servizio anche in presenza dell’alunno seguito 

purché non in situazione di gravità (in questo caso non si parla di supplenza ma di diversa 
organizzazione dell’attività didattica; art. 13 b, L.104/9) 

5. Se assente un insegnante curricolare (es: classe A) con la disponibilità del docente di sostegno di altra 
classe (es: classe B), utilizzo il docente curricolare di quest’altra classe (B) mentre il docente di sostegno 
resterà con la propria classe (B); previo accordo tra docente curricolare e di sostegno (che NON segue 
alunno con gravità art.3, comma 3) può esserci uno scambio ruolo (inseg. di sostegno farà supplenza 
mentre inseg. curricolare resterà in classe) 

6. Utilizzo del potenziato (max 10 giorni) 
7. Utilizzo di personale dell’Istituto con orario distribuito in più plessi 
8. Suddivisione degli alunni in altre classi (dove possibile) 
9. Utilizzo insegnante AIRC che lascerà gli alunni non avvalenti dell’IRC, in classe con l’ins. di IRC che 

svolgerà attività di Ed. civica, disciplina avente l’obiettivo di portare tutti gli alunni ad un senso di 
responsabilità civica sociale e solidale; altresì, ove possibile, gli alunni avvalenti dell’AIRC, saranno 
inseriti nelle classi parallele. 

Scuola Infanzia 

1. Utilizzo dell’insegnante in compresenza o con ore da restituire 

2. Utilizzo insegnante disponibile alle ore eccedenti autorizzate 

3. Utilizzo del docente di sostegno nella sua classe o in altra classe e in orario di servizio, in assenza 

dell’alunno seguito (nota ministeriale n.9839 del 8-11-2010) 

 
 

Responsabile del procedimento di sostituzione dei docenti assenti è, in ogni sede, il Responsabile di plesso 

e i Collaboratori del DS. 
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