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Prot.n.(vedi segnatura) Sarego, 8 gennaio 2024 
 

A tutto il Personale Docente e ATA 
I.C. ”F. Muttoni” di Meldo-Sarego 

 
Oggetto: organigramma uffici di segreteria a.s.2023-2024. 

 
Con la presente si comunica l’organigramma per a.s.2023-2024 degli uffici di segreteria, come da 

piano di lavoro prot.n.8690/2.6.—del 05.10.2023, per opportuna conoscenza: 

UFFICIO MANSIONI 

DSGA 

Direttore Servizi Generali e Amm.vi 

Contabilità, bilancio, gestione 

personale Ata 

DIDATTICA 
n. 1 assistente amministrativo 

Gestione area alunni scuole primaria 

Gestione pratiche alunni H-DSA-BES di 

tutti gli ordini di scuola 

DIDATTICA 
n.1 assistente amministrativo 

Gestione area alunni scuole Infanzia e 

Scuole Secondaria di 1° grado 

UFFICIO PROTOCOLLO 
n.1 assistente amministrativo 

Gestione protocollo informatico e 

segreteria digitale 

ACQUISTI 
n.1 assistente amministrativo 

Gestione pratiche ordini, acquisti. 

Sicurezza e Privacy 

CONTABILITA’- 

DIDATTICA 

n.2 assistenti 

amministrativi 

Supporto al Dsga e uff. Didattica 

Scioperi e Assemblee Sindacali 

PERSONALE DOCENTE 
 
n. 2 assistenti amministrativi 

Gestione pratiche inerenti personale 

Docente scuole Primarie 

Gestione pratiche inerenti personale 

Docente scuole Infanzia e Secondaria 

di 1° grado 

PERSONALE ATA 
n.2 assistenti amministrativi 

Gestione pratiche inerenti il personale 

ATA 

 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Daniela Pozza 
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